
院/系教务秘书完成调停课操作 

（①院/系教务秘书核实调停课申请，留存一份申请表备案；

②于教务系统完成调停课操作。）

系主任审批

任课教师申请 
（①任课教师填写调停课申请表（一式三份），由系主任、教学院长签批，交院/系教

务秘书备案；②任课教师于教务系统发起调停课申请流程。）

教务处审批 
（教务处对调停课进行审批，留存一份申请表备案） 

教学院长审批 

任课教师完成调停课 

（任课教师留存一份申请表备案，并严格按照调停

课后的计划开展教学。） 

食品科学技术学院本科教学工作流程图
（调停课申请）




